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1. ОБЩИЕ ПОЛОЖЕНИЯ 

1.1. Информационно-вычислительный центр является структурным 
подразделением федерального государственного бюджетного образовательного 
учреждения высшего образования «Энгельсский технологический институт 
Саратовского государственного технического университета имени Гагарина 
Ю.А.» (далее - ЭТИ СГТУ имени Гагарина Ю.А.), создается и ликвидируется 
приказом директора ЭТИ СГТУ имени Гагарина Ю.А или лица, исполняющего его 
обязанности. 

Наименование Информационно-вычислительного центра создается путем его 
формирования и может изменяться при его реорганизации и в иных случаях на 
основании приказа директора ЭТИ СГТУ имени Гагарина Ю.А. или лица, 
исполняющего его обязанности. 

1.2. Информационно-вычислительный центр создан с целью: создания, 
обеспечения, функционирования единой информационной и 
телекоммуникационной среды ЭТИ СГТУ имени Гагарина. 

1.3. В своей деятельности Информационно-вычислительный центр 
руководствуется: Конституцией Российской Федерации; Трудовым кодексом 
Российской Федерации; Федеральным законом от 29 декабря 2012 года № 273-ФЭ 
«Об образовании в Российской Федерации» и другими федеральными законами 
Российской Федерации; соответствующими указами и распоряжениями 
Президента Российской Федерации; постановлениями и распоряжениями 
Правительства Российской Федерации, регулирующие вопросы, относящиеся к 
деятельности Управления информатизации и телекоммуникаций; Уставом ЭТИ 
СГТУ имени Гагарина Ю.А.; распоряжениями и приказами директора ЭТИ СГТУ 
имени Гагарина Ю.А.; коллективным договором ЭТИ СГТУ имени Гагарина Ю.А.; 
программой развития ЭТИ СГТУ имени Гагарина Ю.А.; правилами внутреннего 
трудового распорядка ЭТИ СГТУ имени Гагарина Ю.А.; локальными 
нормативными актами ЭТИ СГТУ имени Гагарина Ю.А., а также настоящим 
Положением. 

1.4. Структуру и штатную численность утверждает директор ЭТИ СГТУ 
имени Гагарина Ю.А., или лицо, исполняющее его обязанности, исходя из 
конкретных условий и особенностей деятельности ЭТИ СГТУ имени Гагарина 
Ю.А.. 

1.5. Полное наименование: Информационно-вычислительный центр. 
Сокращенное наименование: ИВЦ. 
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2. ОСНОВНЫЕ ЗАДАЧИ 

2.1. На основании цели и основных направлений деятельности на 
Информационно-вычислительный центр возлагаются следующие задачи: 

- Техническая и программная поддержка реализации Стратегии цифровой 
трансформации ЭТИ СГТУ имени Гагарина Ю.А.. 

- Обеспечение информационно-телекоммуникационного, 
технико-технологического и программного сопровождения 
научно-образовательного и административно- управленческого процессов ЭТИ 
СГТУ имени Гагарина Ю.А.. 

- Формирование и обеспечение устойчивого функционирования и развития 
электронной информационно-образовательной среды ЭТИ СГТУ имени 
Гагарина Ю.А.. 

- Техническая и программная защита объектов информационной безопасности от 
распространенных угроз, вызванных неэффективностью процедур контроля, 
технологических сбоев, несанкционированных действий работников или иных 
форм незаконного вмешательства в информационные ресурсы и 
информационные системы. 

3. ФУНКЦИИ 

В соответствии с целями и задачами на Информационно-вычислительный центр 
возлагаются следующие функции: 

3.1. Обеспечение проведения согласованной, единой политики цифровизации 
всеми подразделениями ЭТИ СГТУ имени Гагарина Ю.А., с учётом требований 
вышестоящих организаций, а именно: 
- формирование методических, организационных, технических и иных условий 

для обеспечения единого системного подхода к процессу цифровой 
трансформации ЭТИ СГТУ имени Гагарина Ю.А.; 

- разработка и реализация проектов цифровой трансформации ЭТИ СГТУ имени 
Гагарина Ю.А.; 

- реализация согласованных программ цифрового развития структурных 
подразделений ЭТИ СГТУ имени Гагарина Ю.А.; 

- разработка, внедрение, техническая и программная поддержка единой 
компьютерной сети и информационной системы ЭТИ СГТУ имени Гагарина 
Ю.А., обеспечение бесперебойной работы серверов сети и коммуникационного 
оборудования магистральной части локальной вычислительной сети ЭТИ СГТУ 
имени Гагарина Ю.А.; 

- обеспечение выполнения Политики информационной безопасности ЭТИ СГТУ 
имени Гагарина Ю.А.; 
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- мониторинг инцидентов в области кибербезопасности, их регистрацию, анализ; 
подготовка отчетов, обеспечение устранения последствий инцидентов. 
3.3. Координация деятельности подразделений, обеспечивающих 

функционирование информационно-телекоммуникационной инфраструктуры 
ЭТИ СГТУ имени Гагарина, организация и координация централизованных 
закупок расходных и комплектующих материалов, вычислительной, 
телекоммуникационной и оргтехники подразделениями ЭТИ СГТУ имени 
Гагарина, а также приобретение услуг доступа к телекоммуникационным каналам 
связи. 

3.4. Разработка и развитие нормативной базы используемых 
информационных систем и программных средств. 

4. ПРАВА 

4.1. Работники ИВЦ имеют право: 
- запрашивать от структурных подразделений ЭТИ СГТУ имени Гагарина 

Ю.А. информацию и материалы, необходимые для осуществления деятельности, 
входящей в компетенцию ИВЦ 

- осуществлять взаимодействие со структурными подразделениями ЭТИ 
СГТУ имени Гагарина Ю.А. по вопросам, входящим в компетенцию ИВЦ 

- участвовать в проводимых руководством ЭТИ СГТУ имени Гагарина 
Ю.А. совещаниях при обсуждении на них вопросов, имеющих отношения к 
компетенции ИВЦ 

- распоряжаться закрепленным за ИВЦ имуществом с соблюдением 
требований, определенных законодательными и нормативными правовыми 
актами, Уставом ЭТИ СГТУ имени Гагарина Ю.А.; 

- подписывать и визировать документы в пределах своей компетенции. 

5. ОРГАНИЗАЦИЯ УПРАВЛЕНИЯ 

5.1. Общее руководство ИВЦ осуществляет начальник ИВЦ, который 
назначается приказом директора ЭТИ СГТУ имени Гагарина Ю.А. или лицом, 
исполняющим его обязанности. 

5.2. Начальник Информационно-вычислительного центра руководит и 
координирует деятельность Информационно-вычислительного центра 
распределяет обязанности между работниками в рамках их функциональных 
обязанностей, определенных их должностными инструкциями, представляет 
работников к поощрениям и взысканиям. По каждому направлению работы 
Информационно-вычислительного центра текущие решения принимает 
ответственный за данное поручение работник. 
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5.3. Структура Информационно-вычислительного центра определяется 
поставленными целями и задачами, выполняемыми функциями и отражается в 
штатном расписании. 
 

6. ВЗАИМОДЕЙСТВИЕ (ВНУТРЕННЕЕ И ВНЕШНЕЕ) 

- 6.1. Информационно-вычислительный центр взаимодействует при 
необходимости со всеми структурными подразделениями при разработке и 
внедрении проектов формирования единой информационной и 
телекоммуникационной среды ЭТИ СГТУ имени Гагарина Ю.А., анализе 
инцидентов киберугроз. 
6.2. Информационно-вычислительный центр взаимодействует с отделом по 

безопасности по вопросам: 
- обработки и защиты персональных данных; 
- обучения работников правилам обработки и защиты персональных данных; 
- обеспечения конфиденциальности информации, содержащей 

персональные данные; 
- соблюдения требований нормативно-правовых актов, устанавливающих 

порядок обработки и защиты персональных данных; 
- выполнения требований по защите персональных данных, при их обработке 

с использованием средств вычислительной техники; 
- противодействия коррупции; 
- возникновения нештатных ситуаций в автоматизированных 

информационных системах персональных данных; 
- возникновения фактов и попыток нарушения требований обработки и 

защиты персональных данных; 
- проведения служебных проверок при нарушении работниками требований 

по обработке и защите персональных данных; требований нормативно-правовых 
актов, устанавливающих порядок обработки и защиты персональных данных. 

6.3. Информационно-вычислительный центр обеспечивает предоставление 
требуемой в соответствии с законодательством Российской Федерации 
информации по направлению деятельности в различные министерства и 
ведомства, в том числе для дальнейшего размещения на официальном сайте ЭТИ 
СГТУ имени Гагарина Ю.А. и на мониторинговых сайтах Министерства науки и 
высшего образования Российской Федерации. 

6.4. Взаимодействие Информационно-вычислительного центра со сторонними 
российскими и зарубежными организациями, в пределах своей компетенции, 
осуществляется в интересах внешней и внутренней политики ЭТИ СГТУ имени 
Гагарина Ю.А. 
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7. ОТВЕТСТВЕННОСТЬ 

7.1. Начальник Информационно-вычислительного центра несет 
ответственность за результаты деятельности его подразделения. 

7.2. Работники Информационно-вычислительного центра несут 
ответственность в пределах установленных должностных обязанностей. 
 
 
Начальник  
Информационно-вычислительного центра     Норкин Д.А. 
  

7 
 



ЛИСТ СОГЛАСОВАНИЯ ПОЛОЖЕНИЯ 
о Информационно-вычислительном центре 
ЭТИ (филиала) СГТУ имени Гагарина Ю.А. 

 

 

 
 

 
 
 

 
 

 
 

Дата Должность Подпись ФИО 

 
 
Первый заместитель директора 

 
Т.В. Муравлева 

 
 
Зам. директора по УР   

 
О.В. Рябова  

 
 Зам. директора по СПДО 

 
О.Г. Коваленко 

 
 Зам. директора по АХР 

 
К.А. Ранцев 

 
 

Начальник отдела ГО, ЧС и 
охраны 

 
М.А. Петров 
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