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(руководителю)

                                                                                                                                ___________имени Гагарина Ю.А.









       В.В. Мелентьеву     
_____









         (Ф.И.О.)









      (должность)








(наименование кафедры, структурного подразделения)










        (Ф.И.О.)

З А Я В Л Е Н И Е

         Прошу командировать
 (направить
, разрешить выезд
)




                   (нужное подчеркнуть)
                              (Ф.И.О. – основная должность, место работы)





(должность по совместительству)
Страна, город











Наименование организации









Цель командировки 






























































Служебное задание






























































С оплатой командировочных расходов за счет 






Основание: 












(документ, дата, номер (приглашение, информационное письмо, служ.записка руководителя и др.) прикладывается к заявлению на командировку)

Сроки командировки с учетом дороги  с «

»



20___   г.







по «

» 



20___   г.

Дата









Подпись
� Командируются сотрудники с оплатой командировочных расходов (сохраняется заработная плата).


�  1.Направляются аспиранты, докторанты, студенты.


2. Направляются сотрудники: с частичной оплатой командировочных расходов; с оплатой за счет принимающей стороны (с сохранением заработной платы) и на ФПК.


�  Разрешается выезд сотрудникам без оплаты командировочных расходов и без сохранения заработной платы.


�  Если сотрудник является ответственным за группу студентов, то необходимо указать Ф.И.О. направляемых студентов, специальность и группу, если кол-во студентов более 2-х чел., то прилагается подписанное заявление на студентов, с указанием всех сведений по командировке.
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